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REGULAMENTO DE LICITAGCOES E CONTRATOS DA ATM - ASSOCIACAO
TOCANTINENSE DE MUNICIPIOS

RESOLUCAO N.° 01, 6 DE MARCO DE 2009

Regulamento de LicitagOes e Contratos da ATM
- Associagdo Tocantinense de Municipios, e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DELIBERATIVO DA ASSOCIACAO
TOCANTINENSE DE MUNICIPIOS — ATM, no uso das suas atribuigdes legais, nos termos
do art. do Regimento Interno, e:

Considerando o carater institucional da ATM tem por objetivo principal
congregar e difundir a doutrina municipalista; além do estudo de problemas de interesse geral,
regional dos municipios;

Considerando que a ATM visa defender os interesses desenvolvimentistas de
seus associados, nos aspectos administrativo, socio-econdmico e cultural;

Considerando que a ATM busca promover o intercambio de conhecimentos e
informagdes de carater técnico-administrativo entre os municipios do Estado e demais Unidades
da Federacéo, bem como associagdes congéneres;

Considerando que a ATM realiza estudos visando 0 progresso e o bem-estar das
comunidades municipais, presta assessoramento técnico, nos campos juridico, administrativo,
contabil, tributario e desenvolvimento social aos seus associados;

Considerando que a ATM defende a observancia dos estatutos da Comissdo Pan-
americana de Cooperagédo Intermunicipal, colabora e participar dos congressos estaduais e de
municipios e concentra¢des regionais e com o fortalecimento de associacbes regionais de
municipios e entidades congéneres;

Considerando que a ATM néo esta sujeita aos estritos procedimentos da Lei n°.
8.666, de 21 de junho de 1993, e sim aos seus regulamentos proprios devidamente publicados;

Considerando que a dindmica dos processos administrativos de compra de bens e
contratacGes de servigos requer constantes aperfeicoamentos na busca de maior eficiéncia e
eficacia dos procedimentos;

Considerando, ainda, que é dever da entidade observar os principios basicos da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade e da probidade;

Considerando, finalmente o que ficou decidido na reunido do Conselho
Deliberativo, assim,

RESOLVE
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Art. 1°. Aprovar o Regulamento de Licitagdes e Contratos da ATM — Associagéo
Tocantinense de Municipios do Estado do Tocantins.

Art. 2°. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.
Palmas-TO, 6 de marco de 2009.

Sala do Conselho Deliberativo, aos 6 dias do més de margo de 2009.

VALTENIS LINO DA SILVA
PRESIDENTE DA ATM

JOSE SALOMAO JACOBINA AIRES
PRESIDENTE DO CONSELHO DELIBERATIVO

PEDRO REZENDE TAVARES
DIRETOR FINANCEIRO
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REGULAMENTO DE LICITAGCOES E CONTRATOS DA ATM - ASSOCIACAO
TOCANTINENSE DE MUNICIPIOS

RESOLUCAO N.° 01, 6 DE MARCO DE 2009

Regulamento de LicitagOes e Contratos da ATM
- Associagdo Tocantinense de Municipios, e da
outras providéncias.

CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS

Art. 1°. As contratagfes de obras, servigos, compras e alienagfes da ATM —
Associacdo Tocantinense de Municipios do Estado do Tocantins serdo necessariamente
precedidas de licitagdo, obedecidas as disposi¢des deste Regulamento.

Art. 2°. A licitagdo destina-se a selecionar a proposta mais vantajosa para a ATM
e seré processada e julgada estrita em conformidade com os principios bésicos da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade, da vinculagéo ao
instrumento convocatorio, do julgamento objetivo e dos que Ihe sdo correlatos, inadmitindo-se
critérios que frustrem seu carater competitivo.

Art. 3° A licitacdo ndo serd sigilosa, sendo acessiveis ao publico os atos de seu

procedimento, salvo quanto ao contetido das propostas ate a respectiva abertura.
CAPITULO II
DAS DEFINICOES

Art. 4°, Para os fins deste Regulamento, considera-se:

I) Obra e servico de engenharia — toda construcdo, reforma, recuperagéo,
ampliacdo e demais atividades que envolvam as atribuicdes privativas dos profissionais das
areas de engenharia e arquitetura;

I1) Demais servigos — aqueles ndo compreendidos no inciso | deste artigo;

I11) Compra - toda aquisicdo remunerada de bem para fornecimento de uma so6
vez ou parceladamente;

IV) Comisséo de licitagdo — colegiado permanente ou especial, composto de pelo
menos 3 (trés) integrantes formalmente designados, com a fungéo, dentre outras, de receber,
examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos as licitacdes;

V) Homologacdo — o ato pelo qual a autoridade competente, apds verificar a
regularidade dos atos praticados pela comissdo, ratifica o resultado da licitagéo;
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V1) Adjudicagéo — o ato pelo qual a autoridade competente atribui ao interessado
o direito de executar o objeto a ser contratado.

CAPITULO 11
DAS MODALIDADES, LIMITES E TIPOS

Art. 5° S8o modalidades de licitacéo:

I) Concorréncia — modalidade de licitagdo na qual serd admitida a participacéo
de qualquer interessado que, na fase de habilitacdo, comprove possuir os requisitos minimos de
qualificacdo exigidos no instrumento convocatério para execucédo de seu objeto;

I) Convite — modalidade de licitacdo entre interessados do ramo pertinente ao
seu objeto, escolhidos e convidados em numero minimo de 3 (trés), com antecedéncia minima
de 5 (cinco) dias Uteis, cujo instrumento convocatorio sera afixado em local apropriado, com a
finalidade de possibilitar a participagéo de outros interessados;

I11) Concurso — modalidade de licitacdo entre quaisquer interessados para
escolha de trabalho técnico, cientifico ou artistico, mediante instituicdo de prémios e
remuneragéo;

IV) Leildo — modalidade de licitagéo entre quaisquer interessados, para a venda
de bens, a quem oferecer maior lance, igual ou superior ao valor da avaliagéo;

V) Pregdo — modalidade de licitagdo para aquisigdo de bens e servigos, qualquer
que seja o valore estimado da contratacdo, em que a disputa pelo fornecimento € feita por meio
de propostas escritas e lances verbais em sessdo publica, vedada sua utilizacdo para a
contratacdo de obras e servicos de engenharia.

8 1° As modalidades de que tratam os incisos I, Ill, 1V e V, terdo os avisos
contendo os resumos dos instrumentos convocatorios e indica¢do do local onde os interessados
poderdo ler e obter os textos integrais, publicados em jornal diério de grande circulagéo local
e/ou nacional na imprensa oficial do Estado, de modo a ampliar a area de competi¢do, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, para as modalidades previstas nos incisos I, 111, 1V e
de 8 (oito) dias para a modalidade prevista no inciso V, ficando a critério da ATM estender o
prazo quando a complexidade do objeto assim o exigir.

§ 2°. A validade da licitagdo ndo ficara comprometida nos seguintes casos:
I) Na modalidade de convite:
a) pela ndo apresentagdo de no minimo 3 (trés) propostas;
b) pela impossibilidade de convidar o numero minimo previsto para a
modalidade em face da inexisténcia de possiveis interessados na praca.

I) Na modalidade por pregdo, se inviabilizada a face de lances verbais, em razéo
da apresentacéo e/ou classificagdo de apenas uma proposta escrita.
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§ 3° As hipoteses dos incisos | e Il do paragrafo anterior deverdo, para ter
validade, ser justificadas pela comissdo de licitacdo, inclusive quanto ao preco, e ser ratificadas
pela autoridade competente.

Art. 6°. S8o limites para as dispensas e para a modalidade de licitacdo:

I) Para obras e servicos de engenharia:
a) Dispensa — até R$ 30.000,00 (trinta mil reais);
b) Convite — até R$ 300.000,00 (trezentos mil reais);
c) Concorréncia — acima de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais);

I1) Para compras e demais servigos:
a) Dispensa — até R$ 16.000,00 (dezesseis mil reais);
b) Convite — até R$ 160.000,00 (cento e sessenta mil reais);
c) Concorréncia — acima de R$ 160.000,00 (cento e sessenta mil reais);

I11) Para alienagGes de bens, sempre precedidas de avaliagdo:
a) Dispensa — até R$ 16.000,00 (dezesseis mil reais);
b) Leildo ou concorréncia, dispensavel nesta, a fase de habilitacdo — acima
de R$ 16.000,00 (dezesseis mil reais).

Art. 7°. O parcelamento de obras, servigos e compras ndo ensejara a dispensa de
licitacdo por valor, exceto quando o somatdrio das parcelas ndo ultrapassar o limite
estabelecido nos incisos | “a” e Il, alinea “a” do artigo precedente, nem descaracterizara a
modalidade d licitacéo pertinente.

Aurt. 8°. Constituem tipos de licitacdo, exceto na modalidade concurso:

I) a de menor preco;

I1) a de técnica e prego;

I11) a de maior lance ou oferta, nas hipdteses do inciso 111, alinea “b” do art. 6°.

§ 1°. O tipo de licitacéo de técnica e preco serd utilizado preferencialmente para
contratacbes que envolvam natureza intelectual ou nas quais o fator preco ndo seja
exclusivamente relevante, e, nesse caso, desde que justificado tecnicamente.

§ 2°. Nas licitagdes de técnica e preco a classificagdo dos proponentes serd feita
de acordo com a média ponderada das valorizagdes das propostas técnicas e de prego, de acordo

com o0s pesos estabelecidos no instrumento convocatdrio, que serdo objetivos.

§ 3° Nas licitacbes na modalidade Pregdo sO serd admitido o tipo menor de
preco.

CAPITULO IV
DOS CASOS DE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE

Art. 9°. A licitacdo podera ser dispensada:
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I) nas contratacfes até os valores previstos nos incisos |, alinea “a” e I, alinea,
“a” do art. 6°.;

I1) nas alienagdes de bens até o valor previsto no inciso 11, alinea “a” do art. 6°,;

I11) quando n&o acudirem interessados a licitacdo, e esta ndo puder ser repetida
sem prejuizo para o contratante, mantidas, neste caso, as condi¢des preestabelecidas;

IV) nos casos de calamidade publica ou grave perturbagdo da ordem publica;
V) nos casos de emergéncia, quando caracterizada a necessidade de atendimento
a situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras,

Sservigos, equipamentos e outros bens;

V1) na aquisicdo, locagdo ou arrendamento de imdveis, sempre precedida de
avaliacdo;

VII) na aquisicdo de géneros alimenticios pereciveis, com base no preco do dia;

VIII) na contratagdo de entidade incumbida regimental ou estatutariamente da
pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional, cientifico ou tecnoldgico, desde que
sem fins lucrativos;

IX) na contratagdo, com servigos prestados com entidades de interesses afins e
com 0rgdos e entidades integrantes da Administracdo Publica, quando o objeto do contrato for
compativel com as atividades finalisticas do contratado;

X) na aquisicdo de componentes ou pegas necessdrios a manutencdo de
equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto a fornecedor original desses
equipamentos, quando tal condicéo for indispensavel para a vigéncia da garantia;

XI1) nos casos de urgéncia para o atendimento de situagbes comprovadamente
imprevistas ou imprevisiveis em tempo habil para se realizar a licitacéo;

XIl) na contratacdo de pessoas fisicas ou juridicas para ministrar cursos ou
prestar servicos de instrutoria vinculados as atividades da entidade;

XII) na contratacdo de servicos de manutencdo em que seja pré-condicdo
indispensavel para a realizagdo da proposta a desmontagem do equipamento;

XIV) na contratacdo de cursos abertos, destinados a treinamento e
aperfeicoamento dos empregados da ATM;

XV) na venda de agdes, que poderéo ser negociadas em bolsas;

XVI) para aquisicdo ou restauracdo de obras de artes e objetos histéricos, de
autenticidade certificada, desde que compativeis ou inerentes as finalidades da entidade;
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XVII) na contratagdo de remanescente de obra, servico ou fornecimento em
consequéncia de rescisdo contratual desde que atendida a ordem de classificagdo da licitagéo
anterior e aceitas as mesmas condicdes oferecidas pelo licitante vencedor, inclusive quanto ao
preco, devidamente corrigido.

Art. 10. A licitacdo sera inexigivel quando houver inviabilidade de competigéo,
em especial:

I) na aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros diretamente de produtor
ou fornecedor exclusivo;

I) na contratacdo de servicos com empresa ou profissional de notdria
especializagdo, assim entendido cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, experiéncia, publicagdes, organizacéo, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com sua atividade, permita inferir que o seu trabalho é o mais
plena satisfagéo do objeto a ser contratado;

I11) na contratacdo de profissional de qualquer setor artistico;

IV)na permuta ou dagdo em pagamento de bens, observada a avaliagéo
atualizada;

V) na doacéo de bens;

Vl)para a participacdo em feiras, exposi¢des, congressos, seminarios e eventos
em geral, relacionados com a sua atividade-fim.

Art. 11. As dispensas, salvo 0s casos previstos nos incisos | e 1l do art. 92, ou as
situacdes de inexigibilidade, serdo circunstanciadamente justificadas pelo 6rgdo responsavel,
inclusive quanto ao preco e ratificadas pela autoridade competente.

CAPITULO V_
DA HABILITACAO

Art. 12. Para a habilitagdo nas licitagdes podera ser exigida dos interessados, no
todo em parte, conforme se estabelecer no instrumento convocatorio, documentacéo relativa a:

I) habitacéo juridica:

a) cédula de identidade;

b) registro comercial, no caso de empresa individual;

C) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comerciais, e, no caso de sociedade por agdes,
acompanhado de documentacéo de eleigdo de seus administradores;

d) inscrigdo doa to constitutivo, no caso de sociedade civis, acompanhada
de prova de diretoria em exercicio.

I1) qualificacéo técnica:
a) registro ou inscri¢do na entidade profissional competente;
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b) documentos comprobatérios de aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristica, quantidades e prazos com objetivo da licitacéo;

c) comprovante de que recebeu os documentos e de que tomou
conhecimento de todas as condi¢des do instrumento convocatorio;

d) prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for
0 caso.

I11) qualificacdo econbmica- financeira:

a) balanco patrimonial e demonstracdo contabeis do ultimo exercicio
social, ou balanco de abertura no caso de empresa recém — constituida, que comprovem a
situacdo financeira da empresa, através do calculo de indices contdbeis previstos no
instrumento convocatario;

b) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

c) garantia de proposta,nas mesmas modalidade e critérios previstos no
art. 26 deste Regulamento, que para o licitante vencedor serd devolvida quando da assinatura
do contrato;

d) capital minimo ou patriménio liquido minimo.

IV) regularidade fiscal:

a) prova de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal,
se houver, relatério ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com objeto contratual;

c) prova de regularidade para com a fazenda federal, estadual e municipal
do domicilio ou sede do licitante, na forma da lei;

d) prova de regularidade relativa & Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo, no cumprimento dos encargos instituidos por lei.

Paragrafo Unico. Para a habilitacdo nas licitacbes sob a modalidade de
concorréncia e na de pregdo, quando os valores estimados para a aquisi¢do de bens e servicos
foram iguais aqueles previsto art. 6 Il, c, serd sempre exigida a documentagdo a que se refere o
inciso 1V deste artigo.

CAPITULO VI
DO PROCEDIMENTO, DA IMPUGNACAO DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E
DOS RECURSOS

Art. 13. O procedimento da licitacdo sera iniciado com a solicitagdo formal da
contratacdo, na qual serdo definidos o objeto, a estimativa de seu valor e 0s recursos para
atender & despesa, com consequente autorizagdo e & qual serdo juntados oportunamente todos o0s
documentos pertinentes, a partir do instrumento convocatdrio, ate o ato final de adjudicacéo.

§ 1° Na definicdo do objeto ndo sera admitida a indicacdo de caracteristica e

especificagdes exclusivas ou marcas, salvo se justificada e ratificada pela autoridade
competente.

301 norte, Av. Teotonio Segurado Conj. 01 lote 09 fone 3212-1094/1026, Palmas - TO



I Associacao
Tocantinense
—_—— === de Municipios

Municipalismo, agdo

§ 2°. O ato convocatdrio poderd ser impugnado, no todo ou em parte, ate 2 (dois)
dias Gteis antes da data fixada para o recebimento das propostas. N&do impugnado o ato
convocatorio, preclui toda matéria nele constante.

Art. 14. O procedimento licitatério sera afeto a uma comissdo de licitagdo,
observando-se na modalidade Pregéo o disposto nos arts. 20 a 23, e nas demais modalidades as
seguintes fases:

I) abertura, em dia e hora previamente designados, dos envelopes que
contenham a documentacdo relativa a habilitacdo dos licitantes, com devolucdo aos
inabilitados, de suas propostas fechadas de maneira inviolavel, desde que ndo tenha havido
recurso ou apds sua denegacéo;

I1) abertura, em dia e hora previamente designados, dos envelopes contendo as
propostas dos licitantes habilitados, verificando-se sua conformidade com os requisitos do
edital, desclassificando-se aqueles que ndo os tenham atendido;

I11) julgamento das propostas classificadas, com a escolha daquela mais
vantajosa para a ATM, segundo os critérios estabelecidos no instrumento convocatorio;

IV) encaminhamento das conclusdes da comissdo de licitacdo a autoridade a que
competir a homologacédo do resultado do julgamento e adjudicagdo do objeto ao licitante
vencedor;

V) comunicagdo do resultado conforme estabelecido no instrumento
convocatario.

Art. 15. Dos resultados da fase de habilitacdo e do julgamento da licitagdo
caberdo recursos fundamentados, dirigidos a autoridade competente indicada no instrumento
convocatorio, por intermédio da comissdo de licitacdo, por escrito, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis e, no caso de convite e pregdo de 2 (dois) dias Uteis, pelo licitante que se julgar
prejudicado.

Art. 16. Os recursos serdo julgados no prazo de ate 10 (dez) dias, contados da
data final para sua interposicdo, pela autoridade competente ou por quem esta delegar
competéncia.

Art. 17. Os recursos terdo efeito suspensivo, sendo que na modalidade de pregédo
somente aquele interposto contra a deciséo que declarar o licitante vencedor.

Paragrafo Unico. O provimento de recursos pela autoridade competente
importaré na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

Art. 18. As decisGes referentes & habitacéo, aos julgamentos e aos recursos seréo
comunicadas diretamente aos licitantes e lavradas em ata, se presentes seus prepostos no ato em
que for adotada a decisdo, ou por publicagdo numa das formas previstas no 8 1° do art. 5, ou
ainda por outro meio formal.
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Art. 19. Serd facultado & comissdo de licitacdo, desde que previsto no
instrumento convocatdrio, inverter o procedimento, abrindo primeiramente as propostas,
classificando os proponentes, e s6 entdo abrindo o envelope de habilitacdo do licitante
classificado em primeiro lugar.

Paragrafo Unico. Se o licitante classificado em primeiro lugar for inabilitado e
apds julgados eventuais recursos interpostos, proceder-se-a a abertura dos envelopes de
habilitagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, obedecido o procedimento
previsto neste artigo, para que o seguinte classificado que preencha as condi¢Ges de habilitacdo
seja declarado vencedor, nas condi¢des de sua proposta.

Art. 20. O pregoeiro, na modalidade pregdo, ser4 formalmente designado e
integrara a comissdo de licitacdo, se ja ndo for um de seus membros.

Art. 21. No julgamento do pregdo serd adotado, exclusivamente, o critério de
menor preco, observadas as demais condi¢des definidas no instrumento convocatério.

Art. 22. O julgamento do pregdo observara o seguinte procedimento:

I) abertura e verificacdo pela comissdo de licitacdo da documentagdo relativa a
habilitacdo dos licitantes;

I) abertura dos envelopes contendo as propostas dos licitantes habilitados,
dentro dos quais deverd constar a prova de representagdo do proponente ou instrumento de
procuragdo que autorize seu preposto a participar do pregdo, desclassificando-se aquelas que
ndo atendam as demais condicOes definidas no instrumento convocatorio;

I11) classificagdo para a fase de lances verbais da proposta de menor preco e
daquelas que ndo excedam a quinze por cento do seu valor;

IV) quando néo forem classificadas, no minimo, trés proposta na forma definida
no inciso anterior, serdo classificadas, sempre que atendam as demais condigcdes definidas no
instrumento convocatorio, a de menor preco e as duas melhores propostas de preco
subseqientes;

V) a classificacdo de apenas duas propostas escritas de pre¢o ndo inviabilizara a
realizagédo da fase de lances verbais;

V1) as propostas que, em razdo dos critérios definidos nos incisos Il e 1V, na
integrarem a lista de classificadas para a fase de lances verbais, serdo consideradas
automaticamente desclassificadas do certame;

VII) realizada a classificagdo das propostas escritas pela comisséo de licitagdo,
terd inicio a fase de apresentacdo de lances verbais, observando-se, salvo alteragdes constantes
do instrumento convocatorio:

a) o pregoeiro fard uma rodada de lances, convidando o autor da proposta

escrita de maior preco classificado a fazer o seu lance e, em seguida, os demais classificados na
ordem decrescente de prego;
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b) havendo lance, o pregoeiro realizar4 uma nova rodada, comecando pelo
autor da ultima proposta de maior preco, e, assim sucessivamente, até que, numa rodada
completa, ndo haja mais lance e se obtenha, em definitivo, a proposta de menor preco;

c) s6 serdo considerados os lances inferiores ao ultimo menor prec¢o obtido;

d) o licitante que ndo apresentar lance numa rodada ndo ficara impedido de
participar de nova rodada, caso ocorra;

e) ndo havendo lances verbais na primeira rodada, serdo consideradas as
propostas escritas de preco classificadas para esta fase;

VIII) o pregoeiro, ap6s declarar encerrada a fase de lances verbais, ordenara as
propostas em ordem crescente de preco e a comissdo de licitacdo declara vencedora aquela de
menor pre¢o, encaminhando o processo & autoridade superior para a homologacdo e
adjudicacéo;

Art. 23. Caso a comissdo de licitagdo tenha realizado a inversdo do procedimento
prevista no art. 19, examinara, antes de declarar o vencedor, a documentacdo de habilitacdo do
licitante que, na ordenagéo feita pelo pregoeiro, apresentou a proposta de menor prego.

Paragrafo Unico. Ocorrendo a inabilitagdo do autor da proposta de menor prego,
proceder-se-4 a imediata abertura do envelope de habilitacdo do licitante que, na ordem
crescente de prego, Ihe seguir, ate que um deles preencha as condig¢des de habilitacéo exigidas.

CAPITULO VII
DOS CONTRATOS

Art. 24. O instrumento de contrato é obrigat6rio no caso de concorréncia, salvo
quando se tratar de bens para entrega imediata e facultativo nas demais modalidades de
licitac8o, caso em que podera ser substituido por outro documento, como proposta aceite, carta
contrato, autorizagdo de fornecimento ou documento equivalente.

Paragrafo unico. Nos casos de dispensas e inexigibilidades o documento que
substituir o contrato a que se refere o caput deste artigo, devera conter os requisitos minimos do
objeto e os direitos e obrigacdes bésicas das partes.

Art. 25. Os contratos serdo escritos, suas clausulas indicardo necessariamente 0
seu objeto, com a especificacdo da obra, servigo ou fornecimento, conforme o caso, 0 prego
ajustado, o prazo de execugdo, as garantias e penalidades, alem de outras condigOes
previamente estabelecidas no instrumento convocatério.

Paragrafo Unico. Os contratos terdo prazo determinado ndo podendo ultrapassar
o limite do mandato do gestor da ATM.

Art. 26. A prestacdo de garantia, quando prevista no instrumento convocatorio,
limitada a 10% (dez por cento) do valor do contrato, e & escolha do prestador, constara de:
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I) caucdo em dinheiro;
I) fianca bancaria;
I11) seguro-garantia.

Paragrafo Unico. Nos casos de obras e servicos de engenharia o instrumento
convocatorio podera fixar o tipo de garantia dentre os elencados do inciso deste artigo.

Art. 27. O contratado poderd subcontratar partes do objeto contratual, se
admitido no instrumento convocatorio e no respectivo contrato e desde que mantida sua
responsabilidade perante o contratante, sendo vedada a subcontratagdo com licitante que tenha
participado do procedimento licitatorio.

Art. 28. As alteracbes contratuais por acordo entre as partes, desde que
justificada, e as decorrentes de necessidade de prorrogacdo, constardo de termos aditivos.

Art. 29. Os contratos poderdo ser aditados nas hipoteses de complementacéo ou
acréscimo que se fizerem nas obras, servicos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial e de até 50% (ciquenta por cento), para reforma de edificio ou equipamento, ambos
atualizados.

Art. 30. A recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo fixado, caracterizarda o descumprimento total da obrigacdo
assumida e poderd acarretar ao licitante as seguintes penalidades, previstas no instrumento
convocatorio:

I) perda do direito a contratagéo;

I) perda da caugdo em dinheiro ou execugdo das demais garantias de propostas
oferecidas, sem prejuizo de outras penalidades previstas no instrumento convocatorio;

I11) suspensdo do direito de licitar ou contratar com a ATM, por prazo ndo
superior a 2 (dois) anos.

Art. 31. O inadimplemento total ou parcial das obrigagdes contratuais assumidas,
dard ao contratante o direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem prejuizo de outras
penalidades previstas no instrumento convocatorio ou no contrato, inclusive a de suspensao no
direito de licitar ou contratar com a ATM por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Para a implantacdo de servicos proprios de suas finalidades
institucionais, quando houver pluralidade de prestadores interessados, a ATM podera proceder
as contratacdes mediante a utilizacdo do procedimento de cadastramento e credenciamento de
pessoas fisicas ou juridicas, observados os principios da publicidade e igualdade, bem como o
que prescrever o respectivo regulamento.

Art. 33. N&o poderdo participar das licitacbes nem contratar com a ATM
dirigente ou empregado da entidade.
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Art. 34. Os instrumentos convocatdrios deverdo assegurar a ATM o direito de
cancelar a licitacdo, antes de assinado o contrato, desde que justificado.

Art. 35. Na contagem dos prazos estabelecidos no presente regulamento, excluir-
se-4 o dia do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento, e considerar-se-d0 0s dias consecutivos,
exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

Paragrafo Gnico. So se iniciam e vencem os prazos referidos neste regulamento
em dia de funcionamento da ATM.

Art. 36. As disposi¢Oes deste regulamento, inclusive no tocante a valores
monetarios, poderdo ser modificadas pelo Conselho Deliberativo mediante proposta
fundamentada da Diretoria.

Art. 37. O presente regulamento entrard em vigor na data de sua publicacdo no
Diario Oficial do Estado.

CAPITULO I X
DAS NORMAS PARA REALIZACAO DE DESPESAS

Art. 38. Fica estabelecida a norma de realizagcdo da despesa, no ambito da
Associacdo Tocantinense dos Municipios.

Art. 39. Toda aquisi¢do de bens ou servicos devera iniciar-se com a abertura de
processo administrativo regular, mediante solicitagdo a autoridade competente, onde se
discriminem:

1) a &rea requisitante;

I1) o objeto a ser adquirido e sua destinagéo especificando quantidade, unidade e
espécie;

I11) a estimativa de valor ou apresentagdo de or¢camento;

IV) termo de referéncia;

V) previsdo financeira com saldo suficiente;

V1) assinatura e identificacdo do responsavel pela &rea requisitante.

8 1° A solicitacdo de aquisicdo de bens ou servigos a ser utilizada deverd ser
feita em papel timbrado, apresentando numeragdo seqliencial com espacgo reservado para o

protocolo do Setor de Compras.

§ 2° O ordenador de despesas serd o Presidente da ATM, ou quem ele delegar
em ato proprio, devendo ser dada a devida publicidade.
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83° A auséncia de qualquer um dos itens citados nesse artigo impedird o
prosseguimento do processo, devendo ser devolvida a requisicao ao requisitante.

84° Quando se tratar de despesas oriundas de convénios devera ser observado o
disposto no instrumento legal assinado e publicado pelos convenentes.

Art.40. Depois de atendidas as exigéncias do art.2°, a solicitacdo devera seguir
para o Setor de Compras.

Art41. A abertura do processo de compras serd formalizada pelo Setor de
Compras que, no caso de necessidade de licitacdo, acionard a Comissdo Permanente de
Licitacdo ou 6rgdo equivalente para os procedimentos legais para a realizagéo de certame.

81°. O setor de compras devera cumprir as seguintes normas:

I) consultar o estoque para verificar a existéncia do material requisitado,
quando for necessério;

I) averiguar se a despesa € de competéncia da ATM,caso ndo seja devolver a
requisicdo & area solicitante;

I11) se adespesa for adquirida através de convénio, exigir copia desses;
IV) efetuar o levantamento prévio dos custos do material solicitado, através de,
no minimo, 03 (trés) cotacdes de precos diferenciados, caso ndo esteja anexado a solicitacéo,

podendo utilizar antncio de revistas, jornais e catalogos publicitarios;

V) averiguar a necessidade de processo administrativo de licitacdes, colocando
na requisicdo o seu nimero indicando a modalidade sugerida e proceder ao inicio do processo.

V1) observar as clausulas necessarias em todo contrato:
a) 0 objeto e seus elementos caracteristicos;
b) o regime de execugdo ou forma de fornecimento;
c) o preco e as condicbes de pagamento, o critérios, data-base
periodicidade do reajustamento de pregos, critérios de atualizacdo monetéria entre a data do

adimplemento das obrigagdes e a do efetivo pagamento;

d) os prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo, de entrega, de
observacéo e de recebimento definitivo, conforme o caso;

e) o crédito pelo qual correra a despesa, com a indicagdo da classificagao,
funcional programatica e da categoria econdmica;

f) as garantias oferecidas para assegurar sua plena execugdo, quando
exigidas;
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g) os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e
os valores das multas;

h) os casos de resciséo;

i) o reconhecimento dos direitos das partes, em caso de rescisdo
administrativa;

j) as condigOes de importacdo, a data e a taxa de cambio para converséo,
quando for o caso;

k) a vinculagdo ao edital de licitagdo ou ao termo que dispensa ou a
inexigibilidade, ao certame e & proposta do licitante vencedor;

[) alegislacdo aplicivel & execugdo do contrato e especialmente aos casos
OMIssos;

m) a obrigagcdo do contratado de manter, durante toda a execugdo do
contrato, as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na licitagéo.

Art. 42. Ficard a cargo do setor financeiro certificar a existéncia de viabilidade
financeira para fazer face a despesa.

Art.43. Nenhuma compra serd feita sem a adequada caracterizacéo de seu objeto
e indicacdo dos recursos financeiros para seu pagamento, sob pena de nulidade do ato e
responsabilidade de quem lhe tiver dado causa.

Art.44. O procedimento da licitagdo serd iniciado com a abertura de processo
administrativo, devidamente autuado, protocolado e numerado, contendo a autorizagdo
respectiva, a indicacdo sucinta de seu objeto e do recurso proprio para a despesa, e ao qual
seréo juntados oportunamente:

Art.45. Todo processo administrativo de licitagdo e ou contrato deverd ser
enviado mediante despacho formal a Assessoria Juridica e ao Sistema de Controle Interno que
emitirdo pareceres ou visto observado se 0 mesmo se encontra de acordo com a legislagdo
vigente que rege a matéria.

81°. O sistema de Controle Interno manifestard a legalidade da despesa,
adotando carimbo, parecer ou relatério avaliando o desenvolvimento do processo.

82°. Apos a verificagdo contida no caput desse artigo, Sistema de Controle
Interno, fard despacho devolvendo o processo & Comissdo Permanente de Licitagdo ou 6rgéo
equivalente.

Art.46. A ordem de compra de material, inicio de obra ou prestacdo de servigos
serd emitida pelo ordenador da despesa e encaminha pelo Setor de Compras ao fornecedor.
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Art.47. As informagdes de disponibilidade de recursos financeiros para quaisquer
despesas, serdo fornecidos pela Diretoria Financeira da ATM.

Art. 48. O responsavel para receber o material licitado, atestara a Nota Fiscal,
conforme requisicao e fard a conferéncia e providenciard a sua liquidacdo através da assinatura
e do aceite no verso da nota fiscal.

Art. 49. Apos a verificagdo das exigéncias do artigo anterior, a rea financeira
determinard & tesouraria o0 pagamento da despesa.

Art.50. A Contabilidade encaminhard ao Sistema de Controle Interno, até o
ultimo dia do més em evidéncia as pastas contendo os balancetes mensais e seus respectivos
comprovantes de despesas do més anterior.

1° As notas de empenho oriundas de convénios deverdo seguir em pastas
separadas devidamente acompanhadas da prestacéo de contas.

2° As despesas com publicidade e divulgagdes devem ter anexado exemplar do
jornal, panfleto ou qualquer outro veiculo demonstrando o contelldo da matéria publicada,
devidamente identificada, ou de termo descritivo que foi veiculado pelo radio ou televis&o.

Art.51. Qualquer solicitacdo de documentos ou informagdes feitas pelo Sistema
de Controle Interno, devera ser atendida no prazo maximo de 48 horas.

CAPITULO X
DAS EXIGENCIAS PRELIMINARES

Art.52. Todas as compras ou processo administrativo de licitacdo s6 podem ser
iniciados ap6s o recebimento da requisicdo interna da &rea requisitante e sua analise com
relagdo ao completo preenchimento;

Art.53. Quando se tratar de obra ou servigos de engenharia, 0s projetos bésicos e
executivos ja deverdo estar prontos e aprovados, acompanhados de planilhas de custos
unitarios, cronograma fisico e financeiro e de certiddo da Diretoria Financeira de viabilidade
econdmica.

Art.54. Para garantir o atingimento pleno do objeto deverdo ser definidas as
condi¢cbes minimas a que os interessados e suas propostas deverdo atender em termos de
pessoal, equipamentos, qualidade, assisténcia técnica.

Art.55. Definir os critérios de julgamento mais adequados conforme as
necessidades de requisitante.

SECAO |
DO ATO CONVOCATORIO

Art.56. O Ato Convocatério é o ato pelo qual a Comisséo de Licitagdo, divulga a

abertura de licitago, fixa os requisitos para participacdo, define o objeto e as condicdes bésicas
do contrato e convida a todos os interessados para apresentarem suas propostas.
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81° O Edital de Licitacdo serd composto de preambulo, texto e fecho:

I) O PreAmbulo devera identificar o Edital e o Orgdo licitante, nele deveréo
contar obrigatoriamente:

a) nome do 6rgdo ou entidade licitante (timbre);

b) namero de ordem do processo administrativo de licitac&o;
c) identificacdo da modalidade da licitac&o e o seu ndmero;
d) regime de execugéo do futuro contrato;

e) tipo de licitagéo;

f) amencdo a legislacdo aplicavel,

g) local, dia e hora para recebimento envelopes;

h) local dia hora para abertura;

i) telefone para contato;

j) outras informacdes que julgarem necessarias.

I1) O fecho é a finalizacéo do Edital, com indicagdo do local, data e responsével
pelo mesmo.

2° O original do Edital ser4 datado e rubricado em todas as folhas e assinado
pela autoridade que o expedir, permanecendo o original no processo.

Art.57. No decorrer do Processo Administrativo de Licitacdo qualquer cidadédo é
pare legitima para pedir vista, impugnar edital de licitagdo por irregularidade devendo
protocolar o pedido até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura dos envelopes de
habilitacdo, devendo a Comissdo de Licitagdo responder & impugnacéo em até 5 (cinco) dias
Uteis no caso de convite e de 2 (dois) dias Uteis no caso de pregéo.

8 1° Ndo sera permitida a retirada do processo administrativo de Licitagdo das
dependéncias do 6rgdo; o fornecimento de cOpias s6 podera ocorrer mediante requerimento
formal e deferimento da autoridade superior.

§ 2° Néo sera negada a vista aos processos administrativos de licitacdo aos
representantes dos 6rgdos fiscalizadores, advogados devidamente identificados com registros na
OAB, bem como aos cidaddos que assim requerem; toda concessdo de vista serd dado no
processo, identificando o requerente e registrando o requerente, a data e hora em que foi
concedida abertura de vista e 0 prazo para a mesma.
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8 3° Os processos que estiverem em poder da Assessoria Juridica, Sistema de
Controle Interno aguardando parecer ou com o ordenador de despesa para despacho, ndo
estardo disponiveis para abertura de vista.

Art. 58. Apos aprovacdo, a versdo final do instrumento convocatorio devera ser
assinada pela autoridade competente em todas as paginas e pelo presidente da comissdo de
licitagdo, para a instauracéo do processo.

SECAO II
DA PUBLICACAO DO ATO CONVOCATORIO

Art.59. Os atos convocatorios deverdo ser publicados de forma resumida
(extrato), contendo a indicacdo do local onde os interessados poderéo obter o texto integral do
Edital e todas as informacdes sobre a licitagdo, em Diario Oficial do Estado do Tocantins e
Jornal de grande circulacdo, pelo menos uma vez, com antecedéncia de cinco dias Uteis para o
convite e de oito dias Uteis para as demais modalidades.

Art.60. O prazo minimo entre publicacdo e abertura dos envelopes para
recebimento de impugnacdo, esclarecimento ou alterac6es, caso houver modificagdes no Edital,
exige-se nova publicagdo, e, deve-se reabrir 0 prazo inicial.

8 1°. Quando ocorrer nova publicacdo, 0s prazos possam a contar a partir da
ultima publicacéo.

SECAO Il
DO TIPO DE LICITACAO

Art.61. Os tipos de licitacdo as sdo: menor preco, técnica e preco e maior lance
ou oferta.

§ 1° No tipo de licitacdo menor preco serd vencedor o licitante que apresentar a
resposta de acordo com as especificagcfes do Edital e ofertar o menor prego, especificado no
edital, que podera ser:

I)  Menor Precgo Global;

I1) Menor Prego por Item;

I11) Menor Prego por Lote.

8§ 2°. Devera ser dada preferéncia para a licitagdo do tipo menor preco por item.
S6 serd homologada a licitagdo do tipo menor prego global ou por lote, quando o valor ndo for
superior a 10% (dez por cento) do valor apurado do tipo menor preco por item.

Art.62. Na licitacdo do tipo técnica e preco utiliza-se média ponderada,
atribuindo determinado peso para técnica e peso diferenciado para preco. Sera declarado
vencedor o licitante que alcancar maior nimero de pontos, devendo ocorrer 0s seguintes casos:

I — fornecimento de bens e execugéo de servicos de grande vulto;
I — dependente de tecnologia sofisticada e de dominio restrito.
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Art. 63. A licitacdo do tipo maior lance ou oferta é utilizada nos casos de
alienacédo de bens ou de acordo com o que dispuser o Edital

SECAO YV
DAS ALIENACOES

Art.64. A alienacdo de bens imoveis ocorrerd na modalidade concorréncia,
mediante:

I) caracterizacdo do real interesse da alienacdo, devidamente justificado pela
autoridade superior;

I1) avaliacdo prévia, com laudo assinado por comissdo especial e profissional
habilitado;

I11)atendimento das condi¢des de habilitacdo, com deposito em cauc¢do de 5% do
valor da avaliacdo do imdvel.

IV)no caso de permuta por outro imoOvel, o mesmo deverd conter as
determinagdes do inciso I e 11 do art. 30;

Art. 65. A alienacdo de bens moveis s6 podera ocorrer, para a substituicdo do
mesmo por outro de igual valor ou mais novo.

8§ 1° As alienacOes de bens declarados inserviveis ocorrerdo na modalidade de
Leildo.

82° As alienacbes de bens publicos serviveis, poderd ser realizada na
modalidade convite ou leildo até limite de R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta reais) e
dependera de processo administrativo de licitagdo demonstrando:

I) caracterizacdo do real interesse da alienagdo, devidamente justificado pela
autoridade superior;

I) avaliagdo prévia com laudo assinado por comissdo especial e profissional
habilitado;

I11) especificacdo do destino dos recursos.
CAPITULO XI
Da Habilitacdo

Art.66. No dia de abertura dos envelopes se comparecer apenas um licitante ou
nao aparecer ninguém, ou se todos forem inabilitados ser tomadas as seguintes atitudes:

I) se comparecer apenas um licitante, podera dar prosseguimento ao processo e
justificar-se sobre a limitagdo de mercado ou manifestacéo de desinteresse dos convidados;
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I) se ndo comparecer nenhum licitante e a ATM ndo dispde de prazo repeticao
de novo processo sem que haja prejuizo, a licitacdo é dispensada e parte-se para a contratacdo
direta, observadas as condicGes do edital.

I11) se ocorrer de todos os licitantes serem inabilitados, a CPL podera conceder
prazo de oito dias Uteis para a apresentacao de nova documentacdo nas condicOes estabelecidas
no edital; e de trés dias Gteis no caso de convite. Persistindo as incorrecdes, 0 processo deve ser
encerrado com declaracGes de Licitacdo “~“Fracassada .

Art.67. Os recebimentos dos envelopes de habilitacdo e proposta devem ocorrer
em ato publico com protocolo de recebimento, indicando data e hora do recebimento;

I) Primeiramente, devem ser abertos os envelopes de habilitagdo, com excecéo
do pregdo, que antes deverdo ser rubricados no fecho pelos licitantes presentes e pela Comissao
Permanente de Licitacéo;

I) Apds a abertura, todos os documentos devem ser apreciados e rubricados
pelos licitantes presentes e pela Comissao.

CAPITULO XII
Das propostas

Art.68. Na fase de abertura dos envelopes de propostas deve-se proceder ao
julgamento verificando a conformidade das propostas com os requisitos do Edital, observando:

I) Tipo de licitagéo;

I1) Preco global/ unitario;

I1) Pregos inexequiveis;

IV) Propostas baseadas nas propostas de outros licitantes;

V) outros critérios de avaliagdo constantes do Edital.

81° No inicio da sessdo de abertura ou recebimento das propostas serdo
submetidos aos participantes credenciados e demais pessoas presentes uma lista de presenca,

contendo nome CPF OU RG, da empresa que representa e cargo.

Art. 69. Se houver empate na primeira colocagdo procede-se neste caso, sorteio
em ato publico com a convocacgdo dos interessados.

Art.70. O resultado e 0 método de julgamento deverdo ser divulgados, sendo
aberto prazo para interposicéo de recursos, no que couber.

8 1° Julgado todos os recursos ou decorridos o prazo de interposicdo, a

Comissdao Permanente de Licitacdo, responsavel pelo processo ou pregoeiro, devera elaborar
relatorio de julgamento, divulgando o resultado final e emitir o ato de adjudicagéo, podendo ser
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dada esta funcdo ao ordenador da despesa, atribuindo ao licitante vencedor o objeto da
licitagéo, fazer comunicagéo oficial dando-lhe o prazo para assinatura do contrato.

I) o ato de adjudicacdo ou relatério indicando o vencedor, juntamente com o
processo deve ser encaminhado a autoridade competente ou pessoa por ele formalmente
delegada, para sua homologacdo, que é o ato de aprovacdo do processo, mediante despacho
formal;

I) A autoridade competente, ao receber o relatério e o processo para
homologacao, podera aprova-lo, conferido a eficacia dos atos classificatorios e adjudicatorios e
a emissao do ato de homologag&o, ou anulé-lo por vicios insanaveis no procedimento e ainda
podendo revoga-lo por razdo de interesse da ATM, devidamente motivado.

Secéo |
Das Anulagdes e Revogacoes

Art. 71. A anulacéo e revogacéo sdo formas de extingdo de atos administrativos.

8 1° A revogacdo ¢é feita pela propria ATM, enquanto que a anulacdo pode ser
feita pela ATM, como também, pelo poder judiciario, mediante provocacéo dos interessados.

8 2° A revogacdo e a anulagdo feitas pela ATM baseiam-se no seu poder de
auto-tutela.

I) em qualquer caso, a revogacédo e a anulagdo estdo sujeitas ao controle judicial;
sO poderdo ocorrer com motivos expressos e parecer circunstanciado Da Assessoria Juridica do
6rgéo,

Secéo Il
Da Licitagdo Fracassada ou Deserta

Art.72 A licitagéo fracassada € quando os interessados, por seu turno, atendem ao
chamado, mas séo refutados pela ATM, seja por ndo preencherem as condigdes de habilitagéo,
ou devido & desclassificacdo de suas propostas.

8§ 1° Em caso de licitacdo fracassada ou deserta, deve a ATM rever seus atos a
fim de verificar se ndo h4 clausulas ou condices restritivas & competicdo, e, sendo detectado
qualquer vicio de ilegalidade que tenha afastado os interessados ou propiciado a licitacdo
fracassa, devera a comissao anular o certame, realizando novo procedimento, sem 0s vicios
detectados na anterior.

I) a comissdo ndo revogard o certame fracassado ou deserto, e sim declarar
deserto ou fracassado;

I1) persistindo o interesse pelo objeto seré repetido o certame (aproveitando os
atos anteriores) ou procedera a contratagdo direta, atendidas as disposi¢des legais;

I11) se ndo existirem trés propostas validas em um convite, quando, por
limitagcBes do mercado ou manifesto desinteresse dos convidados, for impossivel a obtencéo do
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nimero minimo de trés licitantes exigidos, essas circunstancias deverdo ser devidamente
justificadas no processo, sob pena de repeti¢éo do convite.

CAPITULO XllII
Dos Despachos

Art. 73. Os processos administrativos de licitacdo deverdo ser remetidos as
assessorias técnica de controle interno e juridica, bem como & autoridade competente e aos
demais interessados mediante despacho formal que seré feita a juntada ao processo.

Paragrafo Unico. Os despachos deverdo conter 0 prazo necessario para a
devolucdo do processo, sendo de inteira responsabilidade da Comissdo Permanente de
Licitacdo, responsével pelo processo ou pregoeiro, conforme o caso, fazer cumprir tais prazos.

CAPITULO XIV
Do Controle Interno

Art.74. Todo processo licitatdrio e ou contrato sera enviado ao Sistema de
Controle Interno, que emitird parecer em trés dias, observando se 0 mesmo se encontra de
acordo

§ 1° Cabera ao Sistema de Controle Interno expedir normas complementares aos
procedimentos licitatorios.

§ 2° O Sistema de Controle Interno manifestard a legalidade da despesa,
adotando carimbo, parecer ou relatorio avaliando o desenvolvimento do processo.

8§ 3° A ordem de compra do material ou prestacdo de servicos serd emitida pelo
ordenador de despensa, ap6s o parecer final do Sistema de Controle Interno.

§ 4°Apobs concluidos os procedimentos regimentos, devera a autoridade

competente emitir certiddo de arquivamento do processo, ficando sob a responsabilidade do
sistema de Controle Interno em carater definitivo.

CAPITULO XV
Da Comissdo Permanente de Licitacdo
Art. 75. Fica criada a Comisséo Permanente de Licitagdo, composta de 3 (trés)
membros com mandato de 1 (um) ano, facultada a reconducdo no periodo seguinte de apenas 1

(um) dos membros.

81° A escolha e nomeacdo dos membros da Comissédo Permanente de Licitagéo
caberé a autoridade competente.

§2° Sdo impedidos de integrarem a Comissdo Permanente de Licitacdo:
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I) Membros do Sistema de Controle Interno;

I1) Membros da Assessoria Juridica;

I11) Tesoureiro;

IV) Chefes dos Setores de Compras ou Almoxarifado;
V) Contador.

8§ 3° Cabe a Comissdo permanente de licitagdo, consoante estabelecido no ato
convocatorio da licitagéo:

I) receber e, se for o caso, manter sob guarda os envelopes dos proponentes;

I1) abrir, em sessdo publica, os envelopes de documentagdo, examinar 0S
documentos;

I11) apresentar e julgar habilitados ou inabilitados os proponentes;

IV) abrir, em sessdo publica, os envelopes de proposta, examinar e preparar,
seguindo o critério de julgamento, a planilha dos proponentes qualificados;

V) receber e processar 0S recursos contra seus atos;

V1) remeter 0 processo as assessorias, solicitando pareceres e a autoridade
competente para manifestacéo;

VII) praticar demais atos inerentes as suas competéncias.

§ 4° Cabe, ainda, & Comissdo Permanente de Licitacdo, conforme estabelecido
no instrumento convocatério:

I) julgar a licitagéo;
I) receber e processar 0s recursos contra seus atos;

I11) remeter o processo devidamente instruido a autoridade competente para
decidir os recursos interpostos quando mantiver sua decisdo;

IV) remeter o processo a autoridade superior para homologagéo e adjudicacéo;
V) praticar os demais atos inerentes as suas competéncias.

Art. 76. Pelo exercicio do mandato os membros da CPL, poderdo receber
gratificacdo criada pelo Presidente da Associag&o.

Art. 77. A Comissdo Permanente de Licitagdo somente se reunird para o
desempenho de suas atribuicdes, com a presencga da maioria absoluta de seus membros titulares.
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8 1° O pregoeiro, quando se julgar capacitado para conduzir o certame sem a
equipe de apoio, podera dar seguimento aos procedimentos normalmente.

Secéo |
Das Decisfes

Art. 78. As decisOes da responsabilidade da Comissdo Permanente de Licitagdo
serdo tomadas, sempre, por maioria simples de votos, estando presente a maioria absoluta de
seus membros.

§ 1° Em qualquer hipdtese o recebimento de envelopes e documentos na CPL
serd, sempre, mediante protocolo em que constem as informagdes minimas que o vinculam ao
correspondente certame licitatorio.

8 2° Se recebidos pelo protocolo geral da ATM, ficardo sob a guarda e
responsabilidade de quem os receber até serem requisitados pela CPL, que os recebera
mediante termo circunstanciado.

8 3° Se recebidos em sessdo especialmente designada para essa finalidade,
ficardo sob a guarda e responsabilidade dos membros da Comissédo Permanente de Licitagdo
designados pela autoridade competente para essa funcdo, até serem requisitados pelos
interessados, observadas as cautelas indicadas no paragrafo anterior.

Art. 79 ndo podera participar, direto ou indiretamente, da licitacdo da execucdo
de obra ou servico e do fornecimento de bens a eles necessarios:

I) o autor do projeto, basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica;

I) empresa, isoladamente ou em consodrcio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador,
responsavel técnico ou subcontratado;

I11) funcionério ou dirigente de 6rgdo ou entidade contratante ou responsével
pela licitagdo.

§ 1° E permitida a participacdo do autor do projeto ou da empresa o que se
refere o inciso Il deste artigo, na licitacdo de obra ou servico, ou na execugéo, como consultor
ou técnico, nas funcdes de fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento, exclusivamente o servigo
da ATM interessada.

8 2° O disposto neste artigo ndo impede a licitagdo ou contratacdo de obra ou
servigo que inclua a elaboragéo de projeto executivo como encargo do contratado ou pelo prego
previamente fixado pela ATM.

8 3° Considera-se participagdo indireta, para fins do disposto neste artigo, a

existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou
trabalhista entre o autor do projeto, pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou responsavel pelos
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servigos, fornecimentos e obras, incluindo-se os fornecimentos de bens e servicos a estes
necessarios.

§ 4° O disposto no paragrafo anterior aplica-se aos membros da comisséo de
licitacdo.

Art. 80. Sempre que prévia e devidamente justificado, o dia, a hora e o local das
licitagbes poderdo, no todo ou em parte, ser alterados, comunicando-se pela imprensa oficial
essa alteracdo com um minimo de 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia & realizacdo de qualquer
desses atos.

Art. 81. Concessdo da palavra aos membros da Comissdo Permanente de
Licitacdo e aos representantes dos licitantes para se pronunciarem sobre o ocorrido, sera de 5
(cinco) minutos, no maximo, devendo constar em ata 0 resumo do pronunciamento.

Paragrafo unico. Os trabalhos poderdo ser suspensos para a lavratura da
competente ata, ou qualquer fato que a CPL julgar necessario, 0s assuntos que deverdo constar
em ata séo decididos pela CPL.

Art. 82. Se a Comissdo Permanente de Licitacdo sentir-se em condi¢des técnicas
e houver tempo necessario, todos os trabalhos relacionados com a habilitacdo poderdo ser
realizados na sessdo publica de abertura dos envelopes, observando-se, nesse caso, 0 seguinte
procedimento.

I) abertos os trabalhos pelo presidente da Comissdo Permanente de Licitagéo,
serd passada uma lista de verificacdo dos licitantes presentes e identificagdo dos respectivos

representantes com o direito a manifestagdo durante o transcorrer da sessdo, anotando-se
telefone e fax para eventuais comunicagoes;

I1) exame da autenticidade dos envelopes em poder da Comissdo Permanente de
Licitacdo e verificacdo da inviolabilidade dos respectivos contetdos;

I11) abertura dos envelopes-habilitagdo e rubrica dos documentos contidos em
seu interior, pelos membros da Comissdo Permanente de Licitacdo e pelos representantes dos
licitantes dotados dessa competéncia;

IV) analise dos documentos apresentados por cada um dos licitantes sob o
aspecto formal e verificagdo de sua conformidade, ou ndo, com o exigido pelo instrumento
convocatorio;

V) solicitagdo aos presentes quanto & rendncia de eventual recurso relacionado
com a habilitacdo, podendo ser apresentado o termo de rentncia do prazo de interposicdo de
recursos, devendo ser assinado ou lavrado em ata por todos.

Art.83. Ultrapassada a habilitacdo, sera iniciada a fase do julgamento-
classificagdo dos licitantes habilitados, observando o seguinte procedimento:

I) exame da autenticidade dos envelopes em poder da Comissdo Permanente de
Licitacdo e verificacdo da inviolabilidade dos respectivos contetdos;
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I) abertura dos envelopes-proposta dos licitantes habilitados e rubrica dos
documentos contidos em seu interior, pelos membros da Comissdo Permanente de Licitagdes e
pelos representantes dos licitantes dotados dessa competéncia;

I11) concessdo da palavra aos membros da comissdo Permanente de Licitacéo e
aos representantes dos licitantes para se pronunciarem sobre o ocorrido, por 5(cinco) minutos,
no maximo;

IV) solicitacdo aos presentes quanto a rendncia de eventual recurso relacionado
com o julgamento;

Art. 84. A ata de qualquer que seja a sessdo da Comissdo Permanente de
Licitacdo, sera sempre circunstanciada, indicando-se nela resumidamente todo o ocorrido.

§ 1° Uma cOpia da ata serd juntada ao processo licitatorio.

§ 2° somente sera entregue aos interessados copia autenticada da ata, se houver
prévio requerimento escrito nesse sentido e o deferimento da CPL.

Secéo Il
Da Presidéncia da Comissdo Permanente de Licitacao

Art. 85. Compete ao presidente da Comisséo Permanente de Licitagéo:

I) abrir, presidir e encerrar as sessoes desse colegiado;

I1) anunciar as deliberacbes desse 6rgéo;

I11) exercer o poder de policia nos locais de reunido desse colegiado,
requisitando, via autoridade competente, a necessaria forca policial para a manutencdo da
ordem nesses locais e dos atos proferidos e requisitar essa forca para restabelecer ordem;

IV) Rubricar os documentos de habilitagéo e os relativos &s propostas;

V) Resolver, quando forem da sua competéncia decisoria, os pedidos verbais ou
escritos apresentados nas sessdes publicas;

VI) votar;

VII) Instrui os processos a cargo da Comissdo Permanente de Licitagdo,
determinando a juntada ou o desentranhamento de documentos pertinentes;

VIII) Providenciar, a tempo, os recursos financeiros necessarios & satisfacéo de
despesas a cargo da Comissdo Permanente de Licitacdo e promover de forma adequada e a
tempo a prestacdo de contas;

IX) Providenciar a publicacdo, na imprensa oficial ou em quadro de avisos, dos
atos atuando essa medida, a cargo da Comissdo Permanente de Licitacdo, for exigida;
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X) assessorar a autoridade superior;

X1) solicitar informagdes necessarias a tramitagdo dos processos a cargo da
Comissdo Permanente de Licitacdo que preside e prestar informagdes Sempre que solicitadas;

XIl) solicitar, via autoridade competente, assessoria, laudos e pareceres e a
contratacdo de leiloeiro oficial ou a nomeagéo do leiloeiro administrativo;

XII1) relacionar-se com terceiros, estranhos, ou ndo, 8 ATM Publica licitante,
no que respeita aos interesses da comissao que preside;

X1V) solicitar, via autoridade competente, funcionérios para o desempenho de
funcbes burocréticas pertinentes & Comissdo Permanente de Licitacdo;

XV) solicitar & autoridade competente treinamento para si e para 0os demais
membros da CPL e auxiliares.

Secéo 111
Da Secretaria da Comissdo Permanente de Licitacdo

Art.86. Compete ao Secretario da Comissdo Permanente de Licitagéo:
I) auxiliar o presidente na direcéo das se¢des, publicas ou reservadas;
I) lavrar as atas das reunides da Comissdo Permanente de Licitacéo;
I1) votar;

IV) rubricar os documentos de habilitacdo e os relativos as propostas;

V) preparar, conforme orientacdo do presidente, a correspondéncia a ser
expedida e 0s avisos e atos para publicacdo, submetendo uns e outros a presidéncia;

V1) controlar os prazos e certificar 0 seu transcurso;

VII) atender as determinacbes do presidente da Comissdo Permanente de

Licitacdo;

VII1) aplica-se no que couber nesta se¢éo a comissao de apoio ao pregoeiro.

Secéo IV
Dos Membros da Comissdo Permanente de Licitacdo

Art. 87. Séo atribuigdes principais dos membros da Comissédo Permanente de
Licitacdo;

I) Participar das secdes, publicas ou reservadas, da Comissdo Permanente de
Licitacdo;
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1) votar;
I11) Rubricar os documentos de habilitacdo e os relativos as propostas;

IV) Auxiliar o presidente e o secretdrio em suas tarefas e atender as suas
determinagdes.

Das Disposigdes Gerais da CPL.

Art.88. A comissdo criada serd vinculada a Presidéncia de ATM em funcdo da
racionalidade dos servigos administrativos.

Art.89. As comissdes ndo poderdo ter menos que trés nem mais que sete
membros titulares, salvo a Comissdo de Concurso que podera ter qualquer nimero superior a
sete, respeitado o principio da razoabilidade.

8 1° Os membros das comissdes de licitagdo e de recebimento de materiais
deverdo ser qualificados; quando se tratar de obras, servigos e equipamentos deverdo ser
habilitados, e os da comissdo de concurso deverdo ter conhecimento notério sobre a matéria em
exame, devendo der todos de ilibada reputagéo.

§ 2° Salvo a comissdo de concurso, cada comissdo deverd contar com um
numero de membros suplente igual ao de membros titulares, cuja nomeagéo devera observar os
requisitos pessoais indicados no paréagrafo anterior.

Art.90. A nomeagdo dos membros titulares e suplentes caberd, conforme o caso,
a autoridade competente.

Art.91. Os membros das comissfes permanentes, serdo nomeados até 20 de
dezembro para cumprirem um mandato coincidente com o ano civil, contado do primeiro dia
atil do ano seguinte ao da nomeagao.

8 1° Os membros das comissdes, titulares e suplentes, responderdo pelos seus
atos nos termos da legislacéo vigente.

§ 2° Os membros, titulares e suplentes, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado
da nomeagdo, entregardo, mediante protocolo, & autoridade nomeante, uma copia da Ultima
declaracdo de imposto de renda, devendo proceder do mesmo modo no encerramento dos
respectivos mandatos.

§ 3° se 0 membro nomeado ndo estiver obrigado a apresentacdo de declaracéo
para fins do imposto de renda, devera apresentar, sob as penas da lei, declaragdo dessa ndo-
sujeicdo.

Art.92. O ato de nomeacéo dos membros, titulares e suplentes, podera indicar o
presidente e o secretirio da comissdo ou mencionar que 0s mesmos serdo escolhidos em
reunido, especialmente, convocada pelo membro titular mais idoso.
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Art.93. As comissodes deliberardo por maioria simples de votos, estando presente,
no minimo, a maioria absoluta de seus membros, salvo se tratar-se de comisséo de 03 (trés)
membros, quando todos deverdo estar presentes .

§ 1° As comissOes vincular-se-d0 as conclusdes dos laudos e pareceres que
solicitarem.

§ 2° Os funcionéarios indicados para compor a CPL e ndo concordarem com a
nomeacdo deverdo apresentar justificativa expressa a autoridade nomeante no prazo de cinco
dias a partir da publicacdo do ato de nomeagéo.

§ 3° A rejeicdo de integrar a CPL ndo ensejard penalidades ou restricbes a
qualquer funcionério.

CAPITULO XVI
Do Pregéo Presencial

Art.94. A licitagdo na modalidade de pregdo é juridicamente condicionada aos
principios bésicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da
publicidade, administrativa, da vinculacdo ao instrumento convocatério, do julgamento
objetivo, bem assim aos principios correlatos da presteza, finalidade, razoabilidade,
proporcionalidade, competitividade, justo prego, seletividade e comparacdo objetiva das
propostas.

Paragrafo Unico. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da ATM, a finalidade e a seguranca da contratacdo.

Art.95. Todos quantos participem de licitagdo na modalidade de pregdo tém
direito publico subjetivo a fiel observancia do procedimento estabelecido neste ato
administrativo, podendo qualquer interessado acompanhar o seu desenvolvimento desde que
ndo interfira de modo a perturbar ou impedir a realizagéo dos trabalhos.

Art.96 Cabe a autoridade competente;

I) determinar a abertura de licitagéo;

I1) designar o pregoeiro e os componentes da equipe de apoio;

I11) decidir os recursos contra atos do pregoeiro;

IV) homologar o resultado da licitagcédo e promover a celebragdo do contrato.

Paragrafo unico. Somente podera atuar como pregoeiro o funcionario que tenha
realizado capacitacdo especifica para exercer a atribuicdo ou possuir conhecimento notério

sobre licitagOes.

Art.97. A fase preparatoria do pregéo observard as seguintes regras:
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I) a definicho do objeto deverd ser precisa, suficiente e clara, vedadas
especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a
competicao ou a realizagcdo do fornecimento, devendo estar refletida no termo de referéncia;

I1) O termo de referéncia € o documento que devera conter elementos capazes de
a avaliacdo do custo pela ATM, diante de orgcamento detalhado, considerando 0s pregos
praticados no mercado, a definicdo dos métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de
execucéo do contrato;

I11) a autoridade competente ou, por delegacdo de competéncia, ou ainda, o
agente encarregado da compra no ambito da ATM, deveré:

a) definir o objeto do certame e o seu valor estimado em planilhas, de forma,
concisa e objetiva, de acordo com termo de referéncia elaborado pelo requisitante, em conjunto
com a area de compras, obedecidas as especifica¢des praticadas no mercado;

b) justificar a necessidade da aquisicéo;

c) estabelecer os critérios de aceitacdo das propostas, as exigéncias de
habilitacdo, as san¢bGes administrativas aplicdveis por inadimplemento e as clausulas do
contrato, inclusive com fixagdo dos prazos e das demais condi¢cOes essenciais para O
fornecimento;

d) designar, entre os funcionarios do 6rgdo ou da entidade promotora da
licitacéo, o pregoeiro responsével pelos trabalhos do pregéo e a sua equipe de apoio;

e) solicitar a designacdo de comisséo especial para receber amostras com
antecedéncias e emitir documento de certificagdo para efeitos de habilitagdo.

IV) constaréo dos autos a motivagéo de cada um dos atos especificados no inciso
anterior e os indispenséveis elementos técnicos sobre 0s quais estiverem apoiados, bem como o
orcamento estimativo e o cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso,
elaborados pela ATM;

V) para julgamento, serd adotado o critério de menor preco, observados 0s
prazos maximos para fornecimento, as especificacfes técnicas e os parametros minimos de
desempenho e de qualidade e as demais condigdes definidas no edital ou por comisséo prevista
na alinea “e” do inc.l11.

Art.98. As atribuicdes do pregoeiro incluem:

I) o credenciamento dos interessados;

I1) o recebimento dos envelopes das propostas de precos e da documentacéo de
habilitagdo;

I11) a abertura dos envelopes das propostas de precos, 0 seu exame e a
classificagdo dos proponentes;
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IV) a conducédo dos procedimentos relativos aos lances e & escolha da proposta
ou do lance de menor preco;

V) a adjudicagdo da proposta de menor preco;

V1) a elaboragdo de ata, podendo determinar a lavratura aos membros da equipe
de apoio;

VII) a conducéo dos trabalhos da equipe de apoio;
VI1I1) definir o que constara, ou ndo, na ata;

IX) solicitar apoio e seguranga no recinto da licitacéo;
X) motivar o interesse de interpor recursos;

XI) o recebimento, 0 exame e a decisdo sobre recursos;

XII) o encaminhamento do processo devidamente instruido, ap6s a adjudicacao,
ao ordenador da despesa, visando a homologacéo e a contratacéo.

Art.99. A equipe de apoio deverd ser integrada em sua maioria por funcionarios
ocupantes de cargo efetivo ou emprego do 6rgdo promotor da licitacdo, preferencialmente
pertencentes ao quadro permanente, para prestar a necessaria assisténcia ao pregoeiro.

Paragrafo unico. Caberd ao pregoeiro a aceitacdo dos membros da equipe de
apoio, se os julgar inseguros quanto ao conhecimento, devera manifestar expressamente o fato
no processo e comunicar & autoridade competente, solicitando a substituicdo dos membros
indicados.

Art.100. A fase externa do pregdo serd iniciada com a convocacdo dos
interessados e observar-se-80 as seguintes regras;

§ 1° A convocagdo dos interessados sera efetuada por meio de publicacdo de
aviso:

a) no diério oficial do Estado ou da Uniéo;
b) meio eletronico, na internet;
c) jornal de grande circulag&o.
§ 2° No edital e no aviso constara defini¢do precisa, suficiente e clara do objeto,
bem como, a indicagéo dos locais, telefone de contato, endereco eletrénico (se for o caso), dias
e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do edital, e o local onde sera realizada a

sessdo publica do pregdo, e ainda:

) fixard prazo ndo inferior a oito dias Uteis, contado da publicacéo do aviso, para
0s interessados prepararem suas propostas;
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I1) dia, hora e local onde sera realizada sessdo publica e para recebimento das
propostas e da documentacéo de habilitagdo, devendo o0s interessados ou seu representante legal
proceder ao respectivo credenciamento, comprovando, se for o caso, possuir 0S necessarios
poderes para formulagdo de propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao
certame;

I11) aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes legais entregardo ao
pregoeiro, em envelopes separados, a proposta de pregos e a documentacéo de habilitacdo;

IV) o pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de
precos e classificard o autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham apresentado
propostas em valores sucessivos e superiores em até dez por cento, relativamente & de menor

preco;

V) quando ndo forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de prego
nas condigbes definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificard as melhores propostas
subsequentes, até o méaximo de trés, para que seus autores participem dos lances verbais,
quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas;

V1) em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos
proponentes, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes;

VII) o pregoeiro convidard individualmente os licitantes classificados, de forma
seqiiencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior prego
e 0s demais, em ordem decrescente de valor;

VIIl) a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
pregoeiro, implicara na exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do
ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacéo das propostas;

IX) caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor prego e o valor estimado para a contratacao;

X) declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o
pregoeiro examinarg a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito;

X1) sendo aceitivel a proposta de menor preco, sera aberto o envelope contendo
a documentacdo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmagdo das suas
condic@es habilitatorias, com base nos dados cadastrais da ATM, assegurado aos ja cadastrados
o direito de apresentar a documentagdo atualizada e regularizada na propria sesséo;

XII) constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame;

XII) se a oferta ndo for aceitdvel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatorias, o pregoeiro examinara a oferta subseqlente, verificando a sua aceitabilidade e
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procedendo & habilitagdo do proponente, na ordem de classificacéo, e assim sucessivamente, ate
a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame;

XIV) nas situagdes previstas nos incs. XI, XII, e XV, o pregoeiro podera
negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;

XV) a manifestacdo da intencdo de interpor recurso ser feita no final da sess&o,
com registro em ata da sintese das suas razfes, podendo os interessados juntar memoriais no
prazo de trés dias uteis;

XVI) o recurso contra decisdo do pregoeiro ndo tera efeito suspensivo;

XVII) o acolhimento de recurso importard a invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

XVIII) decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente homologar4d a adjudicacdo para determinar a
contratacao;

XI1X) como condicéo para a celebracéo do contrato, o licitante vencedor devera
manter as mesmas condigdes de habilitacéo;

XX) quando o proponente vencedor ndo apresentar situagdo regular, no ato da
assinatura do contrato, serd convocado outro licitante, observada a ordem de classificacdo, para
celebrar o contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das sancOes cabiveis,
observado o disposto nos incs. X1V e XV deste artigo; quando forem garantidos os beneficios
das microempresas e empresas de pequeno porte, obedecer-se-4 ao regulamento especifico ou
disposicao do ato convocatorio;

XXI) se o licitante vencedor recusar-se a assinar-se 0 contrato,
injustificadamente serd aplicada a regra estabelecida no inc. XX;

XXII) o prazo de validade das propostas serd de sessenta dias, se outro ndo
estiver fixado no edital.

Art.101. Até dois dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providencias ou impugnar o ato convocatorio
do pregéo.

§ 1° Caberd ao pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de vinte e quatro
horas.

§ 2° Acolhida a peti¢do contra o ato convocatorio, seré designada nova data para
realizacdo do certame.

Art.102. Para habilitagdo dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, a
documentacdo ou comprovagdo prevista na legislacdo geral para a ATM, relativa a:

301 norte, Av. Teotonio Segurado Conj. 01 lote 09 fone 3212-1094/1026, Palmas - TO



34

I Associacao
Tocantinense
—_—— === de Municipios

Municipalismo, agdo

§ 1° Habilitacdo Juridica:
I) Pessoa Natural:

a) Cedula de identidade, registro comercial, no caso de firma individual.
I — Pessoa Juridica:

a) Ato constitutivo, Contrato Social e suas alteragdes, Cartdo do CNPJ;

b) Declaragdo que ndo emprega menores, salvo na condi¢do de aprendizes
(CF, art.7° inc. XXXIII).

§ 2° Qualificagdo técnica:
| — atestado de capacidade Técnica e Aptid&o:

Il — comprovante de registro nos érgéos de classe, quando se tratar de profissdo
regulamentada;

Il - relagdo da equipe técnica;

IV - relagéo de equipamentos.

§ 3° Qualificagdo econdmico-financeira:

| — demonstracdes contabeis;

Il — certid&o negativa de pedido de faléncia ou concordata.

8 4° Regularidade fiscal:

| — pessoa natural:

a) CPF, cadastro de contribuinte como autdnomo junto ao INSS.

Il — pessoa juridica:

a) Certiddo negativa de débitos com a Fazenda Municipal, Estadual e
Federal;
b) Certificado de Regularidade com o FGTS e Seguridade Social.

§ 5° A documentagdo exigida devera ser apresentada em originais ou cdpias
constantes nas mesmas, autenticagdo: confere com o original, assinada por membro da
Comissdo Permanente de Licitac&o ou certificado de registro cadastral.

Art. 103. O licitante que ensejar o retardamento de execucdo do certame, ndo

mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo
inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e
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da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a ATM, pelo prazo de até dois anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

Art. 104. E vedada a exigéncia de:
I) garantia de proposta com base no futuro contrato;

I) aquisicdo do edital pelos licitantes, como condigcdo para participagcdo no
certame;

I11) pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes ao fornecimento do
edital, que ndo serdo superiores ao seu custo publico, e aos custos de utilizacdo de recursos de
tecnologia da informagé&o, quando for o caso.

Art. 105. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras na licitagéo,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados
pelos respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

Paragrafo Unico. O licitante deverd ter procurador residente e domiciliado no
pais, com poderes para receber citacdo, intimacdo e responder administrativa e judicialmente
por seus atos, juntando os instrumentos de mandato com os documentos de habilitacéo.

Art. 106. Quando permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio,
seréo observadas as seguintes normas:

I) devera ser comprovada a existéncia de compromisso publico ou particular de
constituicdo de consorcio, com indicacdo da empresa-lider, que devera atender &s condicdes de
lideranga estipuladas no edital e seré representante das consorciadas perante a Autarquia;

I1) cada empresa consorciada devera apresentar a documentacdo de habilitacdo
exigida no ato convocatorio;

I1l) a capacidade técnica do consorcio serd representada pela soma da
capacidade técnica das empresas consorciadas;

IV) para fins de qualificacdo econdmico-financeira, cada uma das empresas
deverd atender aos indices contabeis definidos no edital;

V) as empresas consorciadas ndo poder&o participar, na mesma licitagdo de mais
de um consorcio ou isoladamente;

VI) as empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis pelas
obrigagdes do consodrcio nas fases de licitacdo e durante a vigéncia do contrato;

VII) no consorcio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranga caberd,
obrigatoriamente, & empresa brasileira observada o disposto no inc. | deste artigo.
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Art. 107. Antes da celebragdo do contrato, deverdo ser promovidos a
constituicdo e o registro do consércio, nos termos do compromisso referidos no inc. | deste
artigo.

Art. 108. Nenhum contrato serd celebrado sem a efetiva disponibilidade de
recursos financeiros para pagamento dos encargos, dele decorrentes, no exercicio financeiro em
curso.

Art. 109. O 6rgdo promotor da licitacdo publicara, no quadro de aviso ou em
jornal de grande circulagdo local, o extrato dos contratos celebrados, no prazo de até vinte dias
da data de sua assinatura, com indicacéo de licitacdo e de seu niamero de referéncia.

Paragrafo Unico. O descumprimento do disposto neste artigo sujeitard o
presidente da CPL ou responsavel pela fiscalizagdo da execugdo do contrato & sancdo
administrativa.

Art.110. Os atos essenciais do pregdo, inclusive os decorrentes de meios
eletrénicos, serdo documentados ou juntados no respectivo processo, cada qual oportunamente,
compreendendo, sem prejuizo de outros, o seguinte:

) justificativa da contratacéo;

I) termo de referéncia, contendo descricdo detalhada do objeto, or¢amento
estimativo de custos e cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso;

I11) planilhas de curso;

IV) garantia de reserva orcamentéria e financeira;
V) autorizacdo de abertura da licitagéo;

V1) designacédo do pregoeiro e equipe de apoio;

VII) parecer juridico sobre as minutas de editais e respectivos contratos, quando
for o caso;

VI1I) parecer contébil sobre a modalidade;
IX) edital e respectivos anexos, quando for o caso;
X) minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

Xl) originais das propostas escritas, da documentagéo de habilitacdo analisada e
dos documentos que a instruirem;

XII) ata da sessdo do pregdo, contendo, sem prejuizo de outros, o registro dos

licitantes credenciados, valores das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de
classificagdo, da analise da documentacdo exigida para habilitacdo e dos recursos interpostos;
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XI1I1) comprovantes da publicagéo do aviso do edital, do resultado da licitago,
do extrato do contrato e dos demais atos relativos a publicidade do certame, conforme o caso.

CAPITULO XVII
Das microempresas ou Empresas de Pequeno Porte

Art.111. O tratamento favorecido a microempresas e empresas de pequeno porte
da Lei Complementar 123, de 14.12.2006, que instituiu o estatuto nacional da microempresa e
da empresa de pequeno porte e regulamentando no ambito da Unido pelo Decreto Federal
6.204/07, para ser adotado pelo municipio deverd estar expresso no ato convocatdrio ou
regulamentado no ambito municipal.

Art.112. O direito de preferéncia em caso de empate propostas de preco e a
possibilidade de realizagdo de licitacbes voltadas exclusivamente para microempresas e
empresas de pequeno porte serd assegurado em regulamento proprio ou expresso no ato
convocatorio, ficando vedada a invocacdo desse direito por qualquer licitante em processo em
que ndo esteja previsto tal favorecimento.

Art.113. Quando forem garantidos os beneficiados para microempresas de
pequeno porte serdo com referéncia as seguintes possibilidades:

I) a comprovacdo da regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte apenas sera exigida para efeito de assinatura do contrato nos termos do art.42 da
Lei Complementar 123/2006;

I) havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, serd
assegurado o prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que
proponente for declarado vencedor do certame, prorrogéveis por igual periodo, a critério do
6rgdo promotor da licitacdo, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do debito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeitos de
certiddo negativa;

I11) ndo cabe a dispensa da apresentagdo dos documentos de regularidade fiscal
das pequenas empresas; os licitantes sejam pequenas empresas, ou ndo, sdo obrigados a
apresentar, como requisitos de habilitacdo, todos os documentos de regularidade fazendaria.

IV) esta possibilidade aplica-se as empresas para corrigir falhas porventura
existentes nesses documentos, o que, via de regra, € vedado para os demais licitantes ndo
beneficiados com a norma;

V) quando regulamentado ou expresso no ato convocatdrio, as micros e
pequenas empresas terdo o direito de preferéncia nas situagbes em que ocorrer empate nao
superiores a 10% (dez por cento) da proposta mais bem classificada, nas modalidades previstas
na Lei 8.666/93;

V1) nas licitagdes promovidas sob a modalidade pregdo, o percentual é reduzido
para 5% da proposta ofertante do preco;

301 norte, Av. Teotonio Segurado Conj. 01 lote 09 fone 3212-1094/1026, Palmas - TO



38

I Associacao
Tocantinense
—_—— === de Municipios

Municipalismo, agdo

VII) o empate se configurard ndo apenas quando houver mais de uma proposta
com idéntico valor e as situagdes em que diferenca entre as propostas se enquadre num
determinado limite percentual,

VIII) nesses casos, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada poderd alterar a proposta apresentada, reduzindo seu valor para preco inferior
aquele constante da proposta considerada vencedora do certame;

IX) na modalidade pregdo, a pequena empresa mais bem classificada sera
convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo 05 (cinco) minutos ap6s o
encerramento dos lances, sob pena de precluséo desse direito;

X) fica facultada ao 6rgdo promotor da licitacéo, a realizacdo de licitages cujos
interessados sejam exclusivamente microempresas e empresas de pequeno porte nos casos em
que os valores envolvidos ndo superem R$ 80.000,00;

XI) a ATM poderé exigir dos licitantes a subcontratacdo de microempresas ou de
empresa de pequeno porte, nas hipGteses em que o percentual maximo do objeto a ser
subcontratado ndo exceder 30% do total licitado;

XI1I) a ATM poderd estabelecer cota de até 25% do objeto para a contratacdo de
microempresas e empresas de pequeno porte em certames para a aquisi¢cdo de bens e servigos
de natureza divisivel;

XI1I1) quando houver mais de trés fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas ou empresa de pequeno porte, sediados no local ou na regido e com capacidade
para cumprir as exigéncias estabelecidas no edital, a licitagdo dara prioridade 4s microempresas
ou de pequeno porte.

CAPITULO XVIII
Das Disposigdes Finais

Art.114. Os processos licitatorios receberdo parecer conclusivos do Sistema de
Controle Interno, devendo fazer parte dos autos processuais o termo de conferéncia,
comprovante de despesas e demais documentos pertinentes ao certame.

Art.115. O o6rgdo promotor da licitacdo indicara formalmente no processo
licitatorio o funcionério responsavel pela fiscalizacdo do controle.

Paragrafo unico. Quando o processo for omisso na indicacdo do responsavel
pela fiscalizacdo da execuc¢do do contrato, esta funcdo seré exercida pelo Controle Interno.

Art. 116. Quando verificada divergéncia entre este Regulamento e o ato
convocatorio, prevalecerdo as regras estabelecidas neste ultimo, por se considerar lei interna da
licitag&o.

Art. 117. O processo administrativo de licitacdo possuira capa padronizada para

facilitar sua identificacdo, devendo possuir campos para 0 seu preenchimento durante o
certame, ou confeccionada no encerramento do processo contando as seguintes informagdes:
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)} nimero do processo administrativo de licitag&o;

1) exercicio financeiro;

I11)  unidade requisitante;

IV)  modalidade e seu nimero;

V)  tipo de licitagdo;

VI) datade inicio do processo;

VII) data de abertura das propostas;

VII1) local e enderego da realizagdo do certame;

IX)  objeto da licitagdo;

X)  doacédo orcamentaria de que correré a despesa;

X1)  nome do responsével pela conducéo do processo;

XII)  participante do certame;

XII1) participar vencedor;

X1V) valor original do contrato celebrado;

XV) autuagéo.

Art.118. Os processos deverdo ser organizados na seqliéncia cronoldgica,
numerados os documentos mais velhos antes e no sentido das paginas de livro. A numeragao
ocorre folha por, a partir da capa, no carimbo aposto no canto superior direito, com a rubrica de
funcionério responsavel, geralmente, o secretario da Comissao Permanente de Licitag&o.

Art.119. Os processos devem refletir a transparéncia dos atos da Comisséo
Permanente de Licitacdo ou pregoeiro; a numeracdo das folhas garante a seguranga juridica do
procedimento e a coeréncia na seqiéncia dos atos no tempo. As datas déo por si sos, a garantia
de regularidade dos procedimentos.

Art.120. A comissdo de Licitagdo deverd elaborar rol das licitagdes, devendo ser
mantida a ordem cronoldgica para os processos, sendo permitida a ado¢do da numeracdo para

modalidades.

8 1° O rol de licitagbes é o instrumento de controle que permite o
acompanhamento dos processos por parte do Sistema de Controle Interno.
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§ 2° O Sistema de Controle Interno devera iniciar o exame dos processos
administrativos de licitacdo apds conhecer o ato administrativo que nomeou a CPL e as normas
internas para iniciar o processo de compra.

8§ 3° Deverd verificar se as pessoas que licitam, sdo as mesmas que compram e
recebem o material objeto da licitagdo. Tal fato devera ser comunicado imediatamente ao
administrador e sua alteragdo sera imediata.

Art. 121. O presente Regulamento entrara em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢des em contrério.

VALTENIS LINO DA SILVA
PRESIDENTE DA ATM

JOSE SALOMAO JACOBINA AIRES
PRESIDENTE DO CONSELHO DELIBERATIVO

PEDRO REZENDE TAVARES
DIRETOR FINANCEIRO
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